
個人情報の取扱いに関する方針 

株式会社エマルションフローテクノロジーズ（以下「当社」といいます。）は、個人情報保

護の重要性を認識し、個人情報の保護に関する法律（以下「個人情報保護法」といいます。）

その他の関係法令を遵守するとともに、本方針に従い、個人情報を適切に取り扱い、その保

護に努めます。 

なお、本方針において使用する用語は、本方針に別段の定めがない限り、個人情報保護法そ

の他の関係法令の定めるところによります。 

 

1．個人情報の定義 

本方針において、個人情報とは、生存する個人に関する情報であって、次の各号のいずれか

に該当するものをいいます。 

(1) 当該情報に含まれる氏名、生年月日その他の記述等（文書、図画若しくは電磁的記録

に記載され、若しくは記録され、又は音声、動作その他の方法を用いて表された一切の

事項をいいます。）により特定の個人を識別することができるもの（他の情報と容易に照

合することができ、それにより特定の個人を識別することができることとなるものを含

みます。） 

(2) 個人識別符号が含まれるもの 

 

2. 個人情報の適切な取得及び利用 

2.1 当社は、個人情報を適正かつ公正な手段により取得し、あらかじめ特定した利用目的の

達成に必要な範囲内で利用します。また、個人情報保護法その他の法令により認められる場

合を除き、利用目的の達成に必要な範囲を超えて個人情報を取り扱いません。 

2.2 当社は、個人情報保護法その他の法令により認められる場合を除き、あらかじめ本人の

同意を得ないで、要配慮個人情報を取得しません。 

 

3．個人情報の利用目的 

当社は、取得した個人情報を、以下の目的で利用します。 

(1) 当社の事業活動における連絡、商談、契約の締結・履行その他必要な対応のため 

(2) 当社へのお問い合わせ、相談等への対応のため 

(3) 役職員の人事、労務その他の雇用管理及び社内手続のため 

(4) 採用応募者の選考、連絡その他の採用活動のため 



(5) 法令上必要な手続その他当社の事業運営に必要な対応のため 

(6) 前各号に付随する目的のため 

 

4．個人情報の利用目的の変更 

当社は、個人情報の利用目的を、変更前の利用目的と関連性を有すると合理的に認められる

範囲内において変更することがあります。利用目的を変更した場合には、変更後の利用目的

について、本人に通知し、又は公表します。 

 

5．個人情報の安全管理 

当社は、取り扱う個人データについて、漏えい、滅失又は毀損の防止その他の個人データの

安全管理のため、必要かつ適切な措置を講じます。 

当社が講じる安全管理措置の主な内容は、以下のとおりです。 

(1) 基本方針の策定 

個人データの適正な取扱いを確保するため、関係法令等の遵守、質問及び苦情の窓口

等について基本方針を定めています。 

(2) 個人データの取扱いに係る規律の整備 

個人データの取得、利用、保存、提供、削除・廃棄等について、適正な取扱いを確保

するために必要な規律を整備しています。 

(3) 組織的安全管理措置 

個人データの取扱いに関する責任体制を整備するとともに、法令又は社内規程等に違

反する事実若しくは兆候を把握した場合の報告・連絡体制を整備しています。 

(4) 人的安全管理措置 

個人データを取り扱う従業者に対し、個人データの適正な取扱いに必要な教育及び監

督を行っています。 

(5) 物理的安全管理措置 

個人データを取り扱う機器、電子媒体及び書類等について、盗難、紛失及び権限を有

しない者による閲覧等を防止するために必要な措置を講じています。 

(6) 技術的安全管理措置 

個人データへのアクセス制御その他の必要な措置を講じるとともに、個人データを取

り扱う情報システムを不正アクセス、不正ソフトウェア等から保護するための措置を

講じています。 

また、当社は、従業者に個人データを取り扱わせるに当たり、必要かつ適切な監督を行いま

す。当社が講じている安全管理措置の詳細については、本方針に定めるお問い合わせ窓口ま



でお問い合わせください。 

 

6．個人データの取扱いの委託 

当社は、利用目的の達成に必要な範囲において、個人データの取扱いの全部又は一部を外部

に委託することがあります。 

この場合、当社は、取り扱う個人データ及び委託する業務の内容等を踏まえて適切な委託先

を選定し、個人データの適切な取扱い及び安全管理に関する事項を定めた契約を締結する

等の必要な措置を講じるとともに、委託先における個人データの取扱状況を適切に把握す

るなど、必要かつ適切な監督を行います。 

 

7．第三者提供 

7.1 当社は、個人情報保護法その他の法令により認められる場合を除き、あらかじめ本人の

同意を得ることなく、個人データを第三者に提供しません。 

なお、次に掲げる場合は、個人情報保護法上、第三者への提供には該当しません。 

(1) 利用目的の達成に必要な範囲内において、個人データの取扱いの全部又は一部を委託

することに伴って個人データを提供する場合 

(2) 合併その他の事由による事業の承継に伴って個人データを提供する場合 

(3) 個人情報保護法に定める要件に従い、個人データを特定の者との間で共同利用する場 

  合 

7.2 当社は、外国にある第三者に個人データを提供する場合には、個人情報保護法その他の

法令に従い、必要に応じて、あらかじめ当該外国における個人情報の保護に関する制度、当

該第三者が講ずる個人情報の保護のための措置その他本人に参考となるべき情報を提供し

た上で、外国にある第三者への提供を認める旨の本人の同意を取得する等、必要な措置を講

じます。 

7.3 当社は、個人データを第三者に提供し、又は第三者から個人データの提供を受ける場合

には、個人情報保護法その他の法令に従い、必要な確認及び記録の作成・保存を行います。 

 

8．保有個人データの開示等の請求及びお問い合わせ 

当社は、本人から、当社が保有する本人の保有個人データについて、次の各号に掲げる請求

（以下「開示等の請求」といいます。）を受けた場合には、個人情報保護法その他の法令に

基づき、適切に対応します。 

(1) 利用目的の通知 

(2) 保有個人データ又は第三者提供記録の開示 



(3) 保有個人データの内容の訂正、追加又は削除 

(4) 保有個人データの利用停止又は消去 

(5) 保有個人データの第三者への提供の停止 

開示等の請求を希望される場合は、下記窓口まで電子メールにてご連絡ください。当社より、

請求方法及び本人確認に必要な事項をご案内します。 

個人情報の取扱いに関するご質問、苦情その他のお問い合わせについても、下記窓口にて受

け付けます。 

【個人情報に関するお問い合わせ窓口】 

株式会社エマルションフローテクノロジーズ 問い合わせ窓口 

E-mail：eft_hrga［at］emulsion-flow.tech 

※送信の際は、［at］を＠に変換してください。 

利用目的の通知又は保有個人データの開示を請求される場合は、1 件につき 1,000 円の手数

料を申し受けます。なお、訂正、追加、削除、利用停止、消去又は第三者への提供の停止に

ついては、手数料はいただきません。 

当社は、本人確認その他必要な手続を行った上で、法令に基づき開示等の請求に対応し、そ

の結果を本人に通知します。保有個人データ又は第三者提供記録を開示する場合は、本人が

請求した方法により開示します。ただし、当該方法による開示に多額の費用を要する場合そ

の他当該方法による開示が困難である場合は、書面の交付その他当社が定める方法により

開示します。 

法令により開示等の請求に応じないことが認められる場合は、その全部又は一部に応じな

いことがあります。この場合は、その旨を本人に通知します。 

 

9．Cookie 等及び外部サービスの利用 

当社ウェブサイトでは、ウェブサイトの利用状況の把握及び改善等を目的として、Cookie

その他これに類する技術を利用しています。 

当社ウェブサイトでは、アクセス状況の把握及びウェブサイトの改善等を目的として、

Google LLC が提供する Google Analytics を利用しています。Google Analytics では、Cookie

等を利用して、ウェブサイトの閲覧状況、利用環境その他の情報が収集され、Google LLC

に送信されます。Google Analytics による情報の収集及び利用については、Google LLC が

定める規約及びプライバシーポリシーをご確認ください。 

また、当社ウェブサイトでは、所在地等を表示するため、Google LLC が提供する Google 

Maps を利用しています。Google Maps の利用に伴い、利用者の端末から Google LLC に情

報が送信される場合があります。Google Maps における情報の取扱いについては、Google 

LLC が定める規約及びプライバシーポリシーをご確認ください。 



Cookie は、利用者が使用するウェブブラウザの設定により無効にすることができます。た

だし、Cookie を無効にした場合、当社ウェブサイトの一部の機能を利用できない場合があ

ります。 

 

10．継続的改善 

当社は、個人情報の取扱いに関する運用状況を適宜見直し、継続的な改善に努めるとともに、

必要に応じて本方針を変更します。 
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